
 

 

 

 

 
 
 
 

 
 
  

Guía de LMS  
[Aprenda cómo registrarse para la platforma de e-learning. Inscríbete en tu curso y crea tu clase.] 
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REGISTRO 

CREA UNA CUENTA NUEVA 

Cree una nueva cuenta haciendo clic en el botón "Crear nueva cuenta" que se encuentra en la página de inicio del sitio de aprendizaje electrónico 

 

 

• Nombre de usuario: elija un nombre de usuario y escríbalo en el cuadro. Su nombre de usuario debe consistir preferiblemente en caracteres 
alfabéticos en minúsculas. 

• Contraseña: Elija una contraseña y escríbala en el cuadro. Su contraseña debe tener al menos 8 caracteres de longitud, contener caracteres 
alfabéticos en mayúsculas y minúsculas (por ejemplo, A-Z, a-z), tener al menos un carácter numérico (por ejemplo, 0-9) y al menos un carácter 
especial (por ejemplo, ~! @ # $ % ^ & * () _- + =). 
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• Dirección de correo electrónico: Escriba su direccion de correo electronico. Para registrarse en la plataforma, debe tener una dirección de 
correo electrónico válida, de lo contrario no tendrá acceso completo. 

• Nombre/Apellido: Escriba su nombre y su apellido. Este será el nombre que estarán visibles para sus maestros y otros estudiantes en su grupo. 

• Ciudad / pueblo: Escriba el nombre de la ciudad o pueblo en el que vive. 

• País: Elija su país de la lista desplegable.  

Cuando esté listo para continuar, haga clic en el botón "Crear mi nueva cuenta". En la siguiente página, haga clic en continuar. 

 

 

 

El siguiente paso es ir a su cuenta de correo electrónico y abrir el mensaje que le hemos enviado. Si no lo encuentras en tubandeja de entrada, 
comprobar en el spam.  

      Desmarque el remitente como correo no deseado para que pueda recibir correos electrónicos desde esta dirección. 
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Haga clic en la dirección web que ha sido enviado a usted para finalizar su registro. 

 

 INICIAR SESIÓN 

En la página principal podrá ingresar sus credenciales de inicio de sesión en los dos campos como se muestra a continuación. 

 

Escriba su nombre de usuario y contraseña y haga clic en el botón verde con la flecha para iniciar sesión. 
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CONTRASEÑA OLVIDADA / NOMBRE DE USUARIO 

Si no recuerda su nombre de usuario o contraseña, simplemente haga clic en el botón verde de su página de inicio de sesión (como se muestra en 
la página anterior) y será redirigido a una nueva página. entonces haga clic en el enlace: ¿Olvidó su nombre_de_usuario o contraseña?E 

 Para poder acceder a su cuenta, debe recordar su nombre de usuario o su dirección de correo electrónico. Use cualquiera de las dos opciones 
para buscar y haga clic en el ‘botón de búsqueda’. 
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 Revise su correo electrónico para encontrar un enlace para cambiar su contraseña. 

 

 

 

 

 

 

 

 

, 

. 
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NAVEGACIÓN DEL SITIO 

TABLERO 

Tu página principal es la página de Dashboard. En el bloque de vista general del curso puede ver todos los cursos en los que se ha inscrito. En la 

esquina izquierda de la pantalla hay un botón del menú de navegació n  que abre todos los bloques de navegación para su cuenta.   

 

Puede personalizar su página de panel y cada página de su cuenta para que coincida con sus preferencias. Haga clic en "personalizar esta 
página" y mueva los bloques del panel del menú de navegación a la posición que desee. Cuando termine, haga clic en dejar de personalizar  
para guardar los cambios. Puede usar el menú de la barra superior en cualquier momento para encontrar un curso, cambiar el idioma de la 
pantalla y más.  
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PERFIL 

Los usuarios en línea pueden encontrar su panel de visualización de perfil en la esquina superior derecha del sitio. Pueden alternar entre mensajes y 
notificaciones usando los dos íconos junto a su nombre. Al hacer clic en el botón de nombre, aparecerá una lista desplegable que contiene todas 
las configuraciones del usuario. 
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La página del perfil muestra la información personal de los usuarios, como el nombre, la dirección de correo electrónico, los cursos y grupos 
registrados (clases). Puede editar su perfil haciendo clic en el botón Editar perfil y actualice los detalles de su perfil agregando una imagen, 
intereses y más. Puede cambiar la contraseña de su cuenta usando el botón de configuración a la derecha. 

Los perfiles del curso se muestran en Detalles del curso. Elegir un perfil de curso le dará una vista previa de su rol para este curso y los grupos (clases) 
en los que se ha registrado. 
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MENSAJES 

Use el icono de mensajes junto a su nombre en el panel de perfil para obtener una vista previa de todos sus mensajes. Si tiene un mensaje nuevo en 
su bandeja de entrada, habrá una notificación en color en este ícono para informarle.  

 

Si desea enviar un nuevo mensaje, abra "Mensajes".  
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Puede responder a sus mensajes o hacer clic en contactos para obtener una vista previa de su lista de contactos.  

 

Puede guardar su discusión favorita  o agregarla como contacto si hace clic en el botón de 
opciones. 

 

 

Puedes ver tus solicitudes de amistad si haces clic en contactos.  

 

 

 

 

 

puedes volver con la flecha izquierda 
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Si desea buscar un usuario o un mensaje, escriba parte del nombre del usuario y haga clic en el botón verde. 
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Haga clic en el engranaje para configurar las preferencias de mensajes para su cuenta. 

 

 

 

 

 

 



15 

 

MENSAJES A TU GRUPO(PARA LOS MAESTROS) 

Los maestros pueden enviar mensajes a sus grupos. Deberías haber creado uno o más grupos. Si no sabes como crear un grupo. (lee clases). En la 
página de su perfil, haga clic en el curso para encontrar el grupo al que desea enviar un mensaje. 
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Haga clic en el grupo al que desea enviar un mensaje. 

 

 

puede seleccionar a todos los estudiantes con el botón Select all o puede marcar estudiantes con las casillas de verificación antes de los nombres 
de los estudiantes.  
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Siguiente use la lista desplegable  

 

Escribe el mensaje y haz clic en enviar 
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INSCRIPTION 

CUPONES 

Para completar su inscripción en un curso, necesitará un código de cupón para este curso. Los cupones activan el acceso al curso por un período 
de tiempo y le asignan un rol en este curso (p. Ej., Maestro sin editar, alumno). Siga las instrucciones en el cupón para completar su inscripción. Hay 
una muestra de un cupón a continuación. 
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Abre el panel de navegación para encontrar tu bloque de cupones. Escriba su código y haga clic en enviar cupón. 

 

 

 

 

 

 

 

 



20 

 

 

Si escribiste el código correctamente recibirá una notificación para informarle que tiene acceso al curso.  
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Debe actualizar la página del panel de control para ver el nuevo 
curso en el bloque de información general del curso (puede tardar 
un par de minutos en actualizar su bloque de información general 
del curso). No vuelva a enviar el cupón otra vez!!! 
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CLASES 

Los maestros pueden crear sus propias clases con los estudiantes para hacer un seguimiento de su progreso y crear informes de calificaciones. En el 
modo de edición de perfil (leer navegación / perfil del sitio), desplácese hacia abajo hasta los campos de clases.  

Los maestros pueden crear más de un grupo (clases) para cada curso. Encuentra el curso para el que quieres crear una clase. Es posible que haya 
más de una clase para cada curso. Elija una clase y escriba un ID de nombre de clase. 

 

 

Importante: Los ID de nombre de clase deben ser únicos para cada maestro para poder rastrear solo a los estudiantes en la clase específica. Si dos 
maestros usan la misma identificación, todos sus estudiantes estarán en la misma clase. Para evitar tener los mismos ID, recomendamos que el ID de 
clase comience con el nombre de usuario del profesor seguido del nombre del curso, seguido de un número. Por favor vea  el ejemplo de arriba. 

 

Cuando termine, haga clic en actualizar informacion personal. Los profesores deben compartir la identificación del nombre de la clase con 
los estudiantes en la clase correspondiente. Para unirse a la clase, los estudiantes deben escribir el ID de nombre de la clase en el campo de 
la misma clase en su perfil. 

 

 

los estudiantes deben escribir el ID de nombre de la clase a la que 
pertenecen en la misma clase en su perfil.  

por ejemplo, un estudiante pertenece a la clase 2. Debe escribir la 
misma ID de clase con su profesor en el campo de la clase 2, no en 
ningún otro campo 

Curso 

Clase 2      ID 
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Todos los grupos (clases) se muestran en el perfil del usuario. Elija un curso y luego un grupo (clase) para ver todos los participantes en esa clase. 

Los maestros pueden crear 
más de un grupo (clases) 
para cada curso Clase 2 

Clase 2 

Haga clic aquí para ver los grupos en este curso. 



24 

 

                    
                    
                    
                    
                    
              

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Haga clic en el grupo para ver los participantes de este grupo. 

Grupos de maestro 

Grupo de estudiante 
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Puede hacer clic en el nombre de un estudiante para visitar su página de perfil y agregarlo como contacto. 
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